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Handleiding 
 

1. Ga naar de website www.novanorm.nl. Dan ziet u onderstaand.  
 

 
 
 

Kies ‘Bedrijf Login’ om uw bedrijf aan te melden, medewerkers toe te voegen, 
opleiding en examen te bestellen. 
 

 
 
Kies ‘INLOGGEN ALS BEDRIJF’ om uw bedrijf aan te melden. 
 

http://www.novanorm.nl/
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Kies ‘Nieuwe Registratie’ als u nieuw bent hier.  
 

 
 
Na invoering van uw gegevens krijgt u een ‘Wachtwoord’ via mail toegezonden. 
U kunt daarna inloggen onder ‘bedrijf login’ met ‘bedrijfsemail adress’ en 
‘Wachtwoord’. 
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U kunt nu uw medewerkers toevoegen. Anders kunt u geen opleidingen en 
examens bestellen. Na invoering van de medewerkers klik op ‘bestel opleiding 
en examen’. 
 

 
 
U kunt nu via menu klikken op ‘bestel opleiding en examen’ om een opleiding 
te bestellen. De opleidingen c.q. examens zijn in aparte blokken verdeeld. Klik 
op 1 van de blokken die u wilt bestellen. 
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Doe de bestelling voor een medewerker. Zie ‘toewijzen aan medewerker’. Indien 
u dit niet doet, dan wordt de opleiding en examen niet besteld.  
 

 
 

 
 
Altijd de ‘algemene voorwaarden’ doorlezen en indien begrepen akkoord 
geven.  
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U krijgt daarna een mail ‘gegevens nieuw account’ met naam. Deze mail kan 
men doorsturen naar uw medewerker om de opleiding en examen te doen.  
 

 
 
Kies ‘Medewerker Login’ om de medewerker de opleiding en examen te volgen. 
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Let op: als je met dezelde computer als het bedrijf inlogt, log dan eerst uit. 
Daarna inloggen als medewerker. Dit kan door op de site te klikken op 
‘medewerker login’ 

 

 
 
De medewerker kan kiezen welke opleiding en examen hij wil doen. Klik op ‘zie 
lesmateriaal’ om de E-learning (opleiding) te doen.  
 
Klik op blokje ‘maken’ om het examen te doen.  
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U krijg verschillende vragen en 1 antwoord van de vraag is goed. Loop alle 
vragen door. Druk op ‘verstuur’ als je het antwoord hebt gekozen. Het aantal 
vragen staat boven het examen. U moet minimaal 60% scoren. 

 

 
 
U krijg na het examen direct te zien of u bent geslaagd of niet. 

 
Indien u niet bent geslaagd kunt u de lesstof nogmaals inzien en u krijgt een 
gratis herexamen. 
 
Uw bedrijf kan meteen zien of u voor de opleiding bent geslaagd. Het bedrijf 
kan het certificaat uitreiken.  


